
Vejledning til hjemmeside 

Oprettelse af indhold

Indhold oprettes som komponenter, der på hjemmesiden lægger sig på rækker
under hinanden. Der kan være ubegrænset antal komponenter på en side.

Tryk på tilføj indhold

Vælg den komponent der skal bruges.
Hver komponent har sin egen funktion
og opstilling af indhold.
Vi vil her beskrive de mest anvendte
komponenter.



Stort set alle komponenter
består af 3 områder:
Intro, Content og Outro.
Disse lægger sig som rækker på
komponenten på siden.
Derudover har hver komponent
sine egen indstillinger (øverst til
højre)

For at få vist indholdet af
Intro/Outro sættes fluebenet til
Yes.

Intro kan bruges til en overskrift
og som indledning til det indhold
der bliver indsat på
komponenten.

Outro kan bruges til at lede
brugerne videre når indholdet er
læst.
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Text komponenten bruges til at arbejde med tekst indhold. Grundstenen i Text
komponenten er texteditor. 

I editoren kan man også indsætte billeder eller oprette links til andre sider eller
dokumenter. Dette kan gøres alle steder hvor Text editoren anvendes (pods, intro,
outro og mange flere steder).

Hvis teksten kopieres fra et andet dokument er det altid en god ide at Nulstille
formateringen. Det gøres ved at markere teksten og klikke på 

Link til side på egen hjemmeside vælges under "Link til side".
Link til dokument: Vælg medie.
Link til telefonnummer: tel:12345678
Link til E-mail: mailen bliver aktiv ved at tilføje et mellemrum til slut.
Link til hjemmeside: adressen bliver aktiv ved at tilføje et mellemrum til slut

Ved oprettelse af et link i teksten, markeres teksten til linket og der klikkes på
knappen Indsæt Link        Nyt vindue åbnes i højre side.

Text Component
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Link til egen side Link til dokument Link til telefonnummer
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Gallery Component

Gallery komponenten bruges til at
præsentere billeder og videoer på
hjemmesiden.

Under indstillinger sættes komponenten op
mht. hvor mange billeder der skal vises på
hver række, billedstørrelse samt Gallery
komponenten bruges til at præsentere
billeder og videoer på hjemmesiden.
baggrundsfarve på komponenten osv.
En opstilling hvor billederne "roterer" kan
opnås ved at sætte flueben i "Enable
carousel".



Der er forskel på indstillingerne for komponenten
(indstillinger for hvordan de enkelte pods opfører
sig i forhold til hinanden) og så indstillinger for de
enkelte pods (hvordan den enkelte pod ser ud mht.
baggrundsfarve, billede, indhold, link osv.)
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Pods Component

Pods componenten bruges til at stille pods i rækker og kolloner.
Der kan blandes mellem forskelligt indhold.
Vi bruger oftest Text/Image pod-typen til at præsentere ansatte på hjemmesiden
eller knapper på forsiden til at navigere ned på undersider.

I indstillinger kan der vælges
hvor mange enkelte pods der
skal være på række og om de
skal rotere.

Ved text/Image vælges der  
hvor teksten skal være i
forhold til billedet, størrelse
og evt baggrundsfarve
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Split Component

Er en komponent der kan indeholde
andre komponenters funktion i to
kolonner. De to kolonner kaldes Split 1
og Split 2 og kan sættes til hver sin
bredde.

Under komponentens indstillinger kan
man f.eks. vælge hvilken split der skal
stå først/øverst osv.

De enkelte split kan sættes individuelt
mht. bredde og sine egne indstillinger
(f.eks. pods antal pr. række og carousel
mm.)
12 = 100% så her fylder Split 1 (6) 50% af
komponentens bredde

Vælg f.eks. Text i Split 1 og Gallery i Split
2 for at få en opstilling med tekst og
billede - eller Embed Code i Split 1 og
Text i Split 2 for Google Maps i venstre
side med kontakt tekst i højre side.
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Grid Layout Component

Grid lyaout kan bruges til at opstille indhold ala en avis side - dvs. med spalter og
rækker. Indholdet i komponenten kan være tekst, billede, embed code, video mm.
Indholdet oprettes ved at tilføje rækker til Content, hvor man vælger hvilken
opstilling man ønsker. F.eks. 4+4+4 laver tre spalter, hvori man så kan tilføje sit
indhold.

Indholdet i rækkerne kan sorteres, dvs. flyttes rundt efter behov ved at trykke på
Sortér knappen øverst til højre.

12 colums = 100% af komponentens bredde 
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Banners Component

Banners bruges primært til indsætte store billeder eller video på siderne. 
Til at skabe stemninger eller fokus på et emne - der kan indlægges tekst og links på
alle banner. 
Banners komponenten kan bestå af et eller flere Banner items.

Komponenten har sine egne overordnede
indstillinger, som f.eks. at de enkelte
bannere kan auto-rotere med en given
hastighed.

De enkelte banner items har deres eget indhold
og indstillinger.

Ved indsættelse af video skal man være
opmærksom på at lyd ikke afspilles automatisk
pga. GDPR og Cookiepolitik.

Der kan indsættes billeder (store men mindre
end 4Mb), video fra YouTube eller Vimeo.

Under indstillinger kan
der vælges højde på det

enkelte banner
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Accordion/Tab Component

Komponenten kan bruges til at opstille indhold i enten Accordion (som folde
ind/ud) f.eks. Ofte stillede spørgsmål, eller som Tab (faneblade med tekst under).
Brug Accordion hvis du har lange overskrifter (spørgsmål) og Tab hvis du har korte
overskrifter (årstal, sæsoner el.lign.)

Under indstillinger vælges om det skal være
Accordion eller Tab

Vælges Accordion kan der vælges udseende. 

Tilføj Accordion/Tab 

Skriv en overskrift (Heading)og en tekst
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Data List Component

Data List Componenten bruges bl.a. til prisliste og åbningstider

Text left: 
Her skrives f.eks fag
Text right:
Her skrives prisen.
Additional info:
Her er der mulighed for at skrive en
kommentar.

I indstillinger vælges 1 PER ROW og 
Add container style sættes til YES 
hvis der ønskes en kant rundt om listen

Eksempel på Data List med kant

Skriv en overskrift og tilføj
Data List Item
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Subpage Listing Component

Bruges til at liste undersider op et andet sted. F.eks. har du lavet tre undersider
hvor tre forskellige områder beskrives. 
På siden over ønsker du at man kan navigere til de tre områder - indsæt Subpage
Listing, og få automatisk vist de tre links til de tre sider. 
Man kan indsætte billeder mm. Og kommer der så endnu en underside til, så
kommer denne automatisk med i listen.

Husk Summary - billede og tekst

Tilføj Link to listing og Add Link



Vejledning til hjemmeside 

Reusable Component

Reusable Components eller Pods giver mulighed for at bruge det samme element
på flere sider uden at skal oprette det på hver side.
Hvis der laves ændringer i Reusable Components eller Pods, slår det igennem på
alle sider hvor det er i brug.

Resusable Components eller Pods oprettes under Global. 
Se vejledningen Global Settings. 

Når der er oprettet en komponent hentes den under Reusable Component ved
oprettelse af indhold.

Klik på Tilføj og vælg hvilken Reusable komponent der skal bruges
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Alert Box bruges til at skabe opmærksomhed for brugeren. 
Indholdet vises på siden med en bjælke der kan klikkes væk igen.
Indhold kan f.eks være: Husk tilmelding, Ferie, Driftsforstyrrelser mm.

Alert Box

Embed Code

Embed Code bruges til at hente indhold udefra via kode.
F.eks. Google maps, You tube videoer, Nyheder mm.



Anchor Navigation
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Anchor Navigation er en menubar som f.eks. kan anvendes, hvis der er en lang side
og der skal linkes til områder på siden
Anchor Navigation kan placeres i toppen og linker til områder/komponenter på
siden eller til afsnit i en tekst.

Anchor Navigation kan også gøres  “STICKY” så baren bliver ved med at være synlig
i toppen når der scrolles ned på siden.

Anchor Navigation når der skal linkes til en komponent på siden:

Dette eksempel er en Text komponent
hvor der under Indstillinger Advanced
angives et Anchor name. Navnet skal
være i et ord og der kan ikke bruges
æøå

I komponenten Anchor Navigation
tilføjes der et link

Sticky findes under indstillinger Advanced



Anchor Navigation
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Er der tale om anchor link til den
samme side som man er på, skal
man blot skrive anchor navnet i
feltet Lokalt link og evt en Link titel.

Er der tale om et anchor link på en
anden side, skal man først vælge
sidens navn i sidelisten, og derefter
tilføje anchor navnet i feltet Lokalt
link.

Anchor Navigation



Anchor Navigation når der skal linkes til et afsnit i en tekst:

Anchor Navigation
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Marker teksten hvor der skal
indsættes en Anchor og klik på
Anchor symbolet (her er brugt en
Text komponenet)

Derefter er det samme procedure i komponenten Anchor Navigation som
beskrevet ovenfor.

Der kommer et Ancher symbol ud
for teksten når linket er oprettet

En ny boks åbnes og der skrives et
Id navn. Der kan ikke bruges æøå



Call to Action
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Call to Action bruges til at skabe opmærksomhed, til at få brugeren til at gøre
noget.
F.eks: Åben for gentilmelding

Call to Action kan også bruges til overskrifter, da den her kan styles.



Links
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Links bruges til at indsætte eksterne og interne links, samt links til filer i
mediearkivet

Social Links komponenten findes i Footer og i Pods

Windows

Windows bruges til at lave collager. 
Disse kan f.eks. indholde links, billeder, farveblokke, tekstblokke eller videoer.

Under Design og Layout vælges hvordan
komponenten skal sættes op.


