Vejledning til hjemmeside

Oprettelse af indhold

Indhold oprettes som komponenter, der pa hjemmesiden laegger sig pa raekker
under hinanden. Der kan veere ubegraenset antal komponenter pa en side.

Tryk pé ti |f¢_] indhold i conent Tilfaj indhold

Tilfoj indheld +

#lert Box Anchor Mavigation

Call to Action Data List

Veelg den komponent der skal bruges.
Hver komponent har sin egen funktion
og opstilling af indhold.

Vi vil her beskrive de mest anvendte

Grid Layout

komponenter.

Reusable Components Sitemap

Subpage Listing Windaws



Vejledning til hjemmeside

&

Indstillinger

Stort set alle komponenter

Intro

bestar af 3 omrader: p—
Intro, Content og Outro.

Disse leegger sig som raekker pa TITIII _  [TIITIL
o . ESEMNBE BB - %% Q
komponenten pa siden.

Derudover har hver komponent =

sine egen indstillinger (gverst til -
hgjre)

For at fa vist indholdet af st
Intro/Outro saettes fluebenet til : o -
Yes. RE#E - %X

Intro kan bruges til en overskrift
og som indledning til det indhold
der bliver indsat pa
komponenten.

Qutro

Display oatro.

Taxt grovant

Outro kan bruges til at lede
brugerne videre nar indholdet er
lzest.

Secondary heading

o I % B @ sewig B [ W& EvIiE~I
REREB-EH=-%xQ

Y
s



Text

Content

Text

A BB

L & 0 % 0 B s=ting v B | U

Vejledning til hjemmeside

Text Component

S
E—X,XZQ

Text komponenten bruges til at arbejde med tekst indhold. Grundstenen i Text

komponenten er texteditor.

| editoren kan man ogsa indsaette billeder eller oprette links til andre sider eller
dokumenter. Dette kan ggres alle steder hvor Text editoren anvendes (pods, intro,

outro og mange flere steder).

Hvis teksten kopieres fra et andet dokument er det altid en god ide at Nulstille
formateringen. Det gg@res ved at markere teksten og klikke pa T

Ved oprettelse af et link i teksten, markeres teksten til linket og der klikkes pa
knappen Indszet Link &’ Nyt vindue abnes i hgjre side.
o Link til side pa egen hjemmeside valges under "Link til side".

Link til dokument: Vaelg medie.

Link til egen side

Valg link Vg link

Lokalt link / querystreng

Aben i vindue

Aben linket i et nyt vindue eller fane ek Sy

Lin til side

227

* & Forside

&

v Test
——

- Link il medie
r Eksempler

Link til telefonnummer: tel:12345678
Link til E-mail: mailen bliver aktiv ved at tilfgje et mellemrum til slut.
Link til hjemmeside: adressen bliver aktiv ved at tilfgje et mellemrum til slut

Link til dokument

Aben linket | ¢t myt vindue

Link til telefonnummer

Vaelg link

Leikalt link / querystren; 8

Link Lokalt link / querystreng

tel: 12345678

Link titel

eller fane:

Aben i vindue

Aben linket i et nyt vindue eller fane



Gallery

Content

Vejledning til hjemmeside

Gallery Component

Image/Video (

Tilfgj indhold )

Gallery komponenten bruges til at
praesentere billeder og videoer pa
hjemmesiden.

Under indstillinger seettes komponenten op
mht. hvor mange billeder der skal vises pa
hver reekke, billedstgrrelse samt Gallery
komponenten bruges til at preesentere
billeder og videoer pa hjemmesiden.
baggrundsfarve pa komponenten osv.

En opstilling hvor billederne "roterer" kan
opnas ved at szaette flueben i "Enable
carousel".

Tilfej indhold +

Sinilelmﬁe Mulﬁale Imiies

Sin, Ele Video Media Folder
I

T, pe ro:



Vejledning til hjemmeside

Pods Component

Pods

Pods componenten bruges til at stille pods i reekker og kolloner.

Der kan blandes mellem forskelligt indhold.

Vi bruger oftest Text/Image pod-typen til at preesentere ansatte pa hjemmesiden
eller knapper pa forsiden til at navigere ned pa undersider.

T
Content

poditems ( e ) - m
(==|

o == eI
Der er forskel pa indstillingerne for komponenten -

(indstillinger for hvordan de enkelte pods opfgrer n
sig i forhold til hinanden) og sa indstillinger for de e
enkelte pods (hvordan den enkelte pod ser ud mht.
baggrundsfarve, billede, indhold, link osv.)

LELLEN Heading
Bodyteoa

Ved text/Image veelges der

| indstillinger kan der veelges hvor teksten skal vaere i

hvor mange enkelte pods der forhold til billedet, stgrrelse

skal veere pa raekke og om de og evt baggrundsfarve

skal rotere.
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Split Component

Split Component

sot Componene Lo -
Er en komponent der kan indeholde content
andre komponenters funktion i to S
kolonner. De to kolonner kaldes Split 1 oors
og Split 2 og kan saettes til hver sin St secton?
bredde. oo

Valg f.eks. Text i Split 1 og Gallery i Split
2 for at fa en opstilling med tekst og
billede - eller Embed Code i Split 1 og
Text i Split 2 for Google Maps i venstre
side med kontakt tekst i hgjre side.

Spit Component L.
Under komponentens indstillinger kan N —
man f.eks. vaelge hvilken split der skal ]z 2]
sta fgrst/@verst osv.
.
De enkelte split kan saettes individuelt w— == J

mht. bredde og sine egne indstillinger
(f.eks. pods antal pr. raekke og carousel

mm.) ==
12 = 100% sa her fylder Split 1 (6) 50% af  .....
komponentens bredde



Grid Layout

Grid Layout Component

Vejledning til hjemmeside

Grid lyaout kan bruges til at opstille indhold ala en avis side - dvs. med spalter og

raekker. Indholdet i komponenten kan veere tekst, billede, embed code, video mm.

Indholdet oprettes ved at tilfgje raekker til Content, hvor man valger hvilken

opstilling man gnsker. F.eks. 4+4+4 laver tre spalter, hvori man sa kan tilfgje sit

indhold.

Content

12 columng beb deded

12 colums = 100% af komponentens bredde

Vzelg indholdstype

[a]

Billede

©®

Headline

Qutro

A+3e3+3

1+5+5+1

Code

Macro

Tilfes] raekke

2+4+4+2

Embed

Quote

a0

Rich text editor

Luk

1+10+1 28842

Indholdet i reekkerne kan sorteres, dvs. flyttes rundt efter behov ved at trykke pa

Sortér knappen gverst til hgjre.



Vejledning til hjemmeside

Banners Component

Banners

Banners bruges primaert til indsaette store billeder eller video pa siderne.

Til at skabe stemninger eller fokus pa et emne - der kan indlaegges
alle banner.
Banners komponenten kan besta af et eller flere Banner items.

Banners D &
ndh Indstillinger

Content

Banner items ( Tilfej Banner )

Komponenten har sine egne overordnede
indstillinger, som f.eks. at de enkelte
bannere kan auto-rotere med en given
hastighed.

De enkelte banner items har deres eget indhold
og indstillinger. .

Ved indszettelse af video skal man vaere =
opmaerksom pa at lyd ikke afspilles automatisk

mmmmm
You

pga. GDPR og Cookiepolitik.

Der kan indsaettes billeder (store men mindre
end 4Mb), video fra YouTube eller Vimeo.

aaaaa

Under indstillinger kan
der vaelges hgjde pa det
enkelte banner

Toxatgoment

tekst og links pa

Tiltsj



Vejledning til hjemmeside

Accordion/Tab Component
= = P

Accordion/Tab

Komponenten kan bruges til at opstille indhold i enten Accordion (som folde
ind/ud) f.eks. Ofte stillede spgrgsmal, eller som Tab (faneblade med tekst under).
Brug Accordion hvis du har lange overskrifter (spgrgsmal) og Tab hvis du har korte
overskrifter (arstal, saesoner el.lign.)

Accordion/Tab
Display intro.

Content

Accordion/Tabs < Tilfuj Accordion/ Tab Item ’

Tilfgj Accordion/Tab

Display cutro

Skriv en overskrift (Heading)og en tekst

Accordion/Tab Item
ndhald Indstilinger

Content

et I L L; # 4 rn Saetning v~ B I U
S EvEYEE LB AE BB -
X %t Q

Accardion/Tab 0 L

Under indstillinger veelges om det skal vaere
Accordion eller Tab
Valges Accordion kan der veelges udseende.

l -g lg
i

Accordian/Tab s tyie



Vejledning til hjemmeside

Data List Component

Data List

Data List Componenten bruges bl.a. til prisliste og abningstider

Content

Skriv en overskrift og tilfgj
Data List Item

Secondary heading

Data List Item __DI g -
Text left:
—- Her skrives f.eks fag
Additional info 6 LS xm B T E I U m g ﬂ
sEvEvEE= SR AE @ B - Her skrives prisen.
X3 Xz ﬁ) o, . .
Additional info:
Her er der mulighed for at skrive en
Tt kommentar.
Data List D Q

| indstillinger vaelges 1 PER ROW og
0000 00O O Add container style sattes til YES
hvis der gnskes en kant rundt om listen

ltems per row

Eksempel pa Data List med kant
@d container style )
Prisliste
Klaver Kr. 1234

Kr. 1234



Vejledning til hjemmeside

Subpage Listing Component

Subpage Listing

Bruges til at liste undersider op et andet sted. F.eks. har du lavet tre undersider
hvor tre forskellige omrader beskrives.

Pa siden over gnsker du at man kan navigere til de tre omrader - indsaet Subpage
Listing, og fa automatisk vist de tre links til de tre sider.

Man kan indsaette billeder mm. Og kommer der sa endnu en underside til, sa
kommer denne automatisk med i listen.

Content

TI If¢J LI n k to | IStI ng og Ad d LI n k Link to internal pages that contain sub pages. If you select more than one page, tabs will appear to
switch between them.

If linking to a "Blag", either link to the "Blog Landing Page” or "Blog Category Page™.

If linking to a "Listing" or "Shop” page either link to the "Landing Page” or a "Listing Filter Page”.
Links to external pages will be ignored.

The "Link title" field is used for the tab heading and link to each listing.

Vaelg link
Tilfaj

Link Lokalt link / querystreng

/

Link titel

Forside
Aben | vindue

Aben linket | et nyt vindue eller fane

Link til side

v« Forside
[ Test
» [@ Eksempler
v @ Artikler
Q seg
[#, Side ikke fundet (404)
fh Sitemap XML
" Robots TXT

[Z. @urige kalender datoer

+ @, Goou 1 Husk Summary - billede og tekst

» &. Design
Test L i
i .
Link til medie Content Extra Conte ‘
Veelg medie
g l g o c

@ L6 & %0 @ senn B I v 5 =i
REB & BB - %0

/

Focal poiet b e within
[ ——

Til
A
-



Vejledning til hjemmeside

Reusable Component

Reusable Components

Reusable Components eller Pods giver mulighed for at bruge det samme element
pa flere sider uden at skal oprette det pa hver side.

Hvis der laves a&ndringer i Reusable Components eller Pods, slar det igennem pa
alle sider hvor det er i brug.

Resusable Components eller Pods oprettes under Global.
Se vejledningen Global Settings.

Nar der er oprettet en komponent hentes den under Reusable Component ved
oprettelse af indhold.

Klik pa Tilfgj og veelg hvilken Reusable komponent der skal bruges

Vaelg indhold
Reusable Components
Reusable Components
Reusable Components. 0 # Reusable Components

Indheld  Indstillinger
Content

Reusable component Tilfei q +  Test Reusable Companents

groups




Vejledning til hjemmeside

Alert Box

Alert Box

Alert Box bruges til at skabe opmarksomhed for brugeren.
Indholdet vises pa siden med en bjalke der kan klikkes vaek igen.
Indhold kan f.eks veere: Husk tilmelding, Ferie, Driftsforstyrrelser mm.

Alert Box D &

ndhold  Indstillinger

Content

Text*

Husk vi holder ferie i uge 42

HUSK VI HOLDER FERIE | UGE 42

Embed Code

Embed Code

Embed Code bruges til at hente indhold udefra via kode.
F.eks. Google maps, You tube videoer, Nyheder mm.

Content

Code* <script type="text/javascript” src="https://www.conventus.c

Enter your raw code here.
This can be JavaScript,
HTML etc.
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Anchor Navigation

Anchor Navigation

Anchor Navigation er en menubar som f.eks. kan anvendes, hvis der er en lang side
og der skal linkes til omrader pa siden

Anchor Navigation kan placeres i toppen og linker til omrader/komponenter pa
siden eller til afsnit i en tekst.

Anchor Navigation kan ogsa g@res “STICKY” sa baren bliver ved med at veere synlig
i toppen nar der scrolles ned pa siden.

DESIGN

SHOW SHADOWS STICKY +/

Sticky findes under indstillinger Advanced

Anchor Navigation nar der skal linkes til en komponent pa siden:

Dette eksempel er en Text komponent

Component Animation Advanced
hvor der under Indstillinger Advanced
angives et Anchor name. Navnet skal Name Dokt erentestsie
veere i et ord og der kan ikke bruges
° Anchor name —
a¢a Add a unique anchor name m
which can be used to link to
the position of this
component on a page. Any
spaces will be converted to
Anchor Navigation
Anchor Navigation b Q‘

| komponenten Anchor Navigation
tilfgjes der et link

Content

Anchor links Add lcon Add Link L]

»llfsi



Vejledning til hjemmeside

Anchor Navigation

Anchor Navigation Link Lokalt link / querystreng
[test-side/
Link titel
TEST side
Er der tale om anchor link til den Aben ivindue

Aben linket i et nyt vindue eller fane

samme side som man er pa, skal

Link til side

man blot skrive anchor navnet i
feltet Lokalt link og evt en Link titel.

* & Velkommen til MIF

» @ Hovedafdeling

Er der tale om et anchor link pa en "I ool
. * @ Kultur
anden side, skal man fgrst veelge & o
¥ Tennis
sidens navn i sidelisten, og derefter » @ Petangue
tilfgje anchor navnet i feltet Lokalt > B Gymnastic
link » @& Leb
Ink. v [ Handbold
", TEST side
Anchor Navigation D ﬁ'
Indhald Indstillinger
Content
Anchor links + Add lcon [i®] Testside Rediger Fjern ®
+ Add lcen [f8] Test Pods Rediger Fjern B
Anchor Navigation * Add leon [i&] Test Split Rediger Fiem B8
Tilfaj

[ TESTSIDE ” TEST PODS ” TEST SPLIT 1

Test Pods




Anchor Navigation

Vejledning til hjemmeside

Anchor Navigation

Anchor Navigation nar der skal linkes til et afsnit i en tekst:

Marker teksten hvor der skal
indseettes en Anchor og klik pa
Anchor symbolet (her er brugt en
Text komponenet)

En ny boks abnes og der skrives et
Id navn. Der kan ikke bruges @3

Der kommer et Ancher symbol ud
for teksten nar linket er oprettet

« ¥ D Heading (me.. v B T

S L MNE & BEH — X% xQ

Anchor

)

il
lil

§ 1 Navn og hjemsted

Anchor

Id

[Vedtaegt.e.d ]

&

A,
Ll

v
lnl

R

mVedtaegter for Midtals

Derefter er det samme procedure i komponenten Anchor Navigation som

beskrevet ovenfor.

Anchor Navigation

Content

Anchor links

Indhald Indstillinger
- Add lcon [i] Testside Rediger Fiem ®&
+ Add Icon [i®)] Test Pods Rediger Fj ]
+ Add lcon @ Test Split Rediger Fjern &
- Add lcon & Testside Rediger Fiem ®&

Tilfaj
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Call to Action

Call to Action

Call to Action bruges til at skabe opmaerksomhed, til at fa brugeren til at ggre
noget.
F.eks: Aben for gentilmelding

Call to Action kan ogsa bruges til overskrifter, da den her kan styles.

Call to Action D o
Indhold  Indstillinger
Content
Heading
H H2 H3 H4 HS HE& 5 M L
Secondary heading
5 M L
Text
o L © > x D B Saetning ~ B I v
EvEvEE SR ANE BB -

X
X, i
o]

Buttons Tilfej



Vejledning til hjemmeside

Links

Links bruges til at indszette eksterne og interne links, samt links til filer i
mediearkivet

Social Links komponenten findes i Footer og i Pods

Social Links

Windows

Windows

Windows bruges til at lave collager.
Disse kan f.eks. indholde links, billeder, farveblokke, tekstblokke eller videoer.

Image order

Under Design og Layout vaelges hvordan T 7—{ |1 | }7
komponenten skal saettes op.




